DERS BİLGİ FORMU

	Dersin Adı / Course Name
	Kodu/Code
	Normal Yarıyılı / Regular Semester

	
	
	

	İş Hayatı için Almanca
	MDB4051
	     GÜZ/BAHAR


	YerelKredisi / 
Local Credit
	AKTSKredisi / ECT 0S Credit
	Ders (saat/hafta)/Lecture(hour/week)
	Uygulama
(saat/hafta) / Application (hour/week)
	Laboratuvar
(saat/hafta) Laboratory(hour/week)

	3
	3
	3
	0
	0


	Ön Koşul(lar) /
Pre-requisites
	:
	-


	Dersin Dili / 
Course Language
	:
	Almanca 

	Dersin Seviyesi
	:
	Lisans

	Dersin Türü / 
Course Type
	:
	Üniversite 
	Zorunlu
	Seçmeli

	
	
	
	
	x

	Dersin Kategorisi / 
Course Category
	:
	Temel Meslek Dersleri / Core Courses
	Uzmanlık/Alan Dersleri / Major Area Courses
	Genel Kültür Dersleri

	
	
	
	
	x

	Dersin Sunum Şekli / 
Mode of Delivery
	:
	Yüz-yüze
	

	
	
	x
	

	Dersin Koordinatörü/ Course Coordinator
	:
	Modern Diller Almanca Öğretim Görevlisi

	Dersi Veren(ler) / Lecturer(s)

	:
	Modern Diller Almanca Öğretim Görevlileri

	Dersin Asistan(lar)ı / Assistant(s)
	:
	-

	Dersin Amacı / 
Course Objective
	:
	Bu dersin amacı, iş hayatında kendini ifade edebilecek bilgi ve yeterliliğin kazandırılması, gerekli yazışmaların yapılabilmesi, iş diyaloglarının kurulabilmesidir.

	Dersin İçeriği /
Course Content
	:
	Bu dersin içeriğini, iş hayatına yönelik sözcük bilgisi, gramer yapıları ve  diyaloglar oluşturur. Almanya’daki çalışma hayatı ile ilgili bilgiler ders kapsamındadır.

	Dersin Öğrenme Çıktıları / Course Learning Outcomes
	:
	Öğrenciler, 

(Okuma) Mesleki alana ait  metinleri okuyabilecek, raporları ve makaleleri değerlendirebilecek, 
(Yazma) Özgeçmiş, iş başvuru mektupları yazabilecek, mesleki alandaki resmi yazışmaları yürütebilecek,
(Dinleme ve Konuşma) İş ortamındaki konuşmaları anlayabilecek ve konuşmalara katılabilecek, firma hakkında bilgi verebilip üretim sürecini anlatabilecek,
(Sözcük Bilgisi) İş Almancasına ilişkin sözcükleri tanıyıp kullanabileceklerdir.


KAYNAKLAR / SOURCES
	Ders Kitabı / Textbook
	:
	Unternehmen Deutsch Grundkurs Lehrbuch (Klett Verlag)  

Unternehmen Deutsch Grundkurs Arbeitsbuch (Klett Verlag)  

	Diğer Kaynaklar / 
Other Sources
	:
	Dialog Beruf Starter Lehrbuch (Hueber Verlag) 

Dialog Beruf Starter Arbeitsbuch (Hueber Verlag) 

CD – işitsel kaynak 


HAFTALIK KONULAR VE İLGİLİ ÖN HAZIRLIK ÇALIŞMALARI

İŞ HAYATI İÇİN ALMANCA

Unternehmen Deutsch Grundkurs
	Hafta / Week
	Konular / Subjects
	Ön Hazırlık / Related Preparation

	1
	Derse giriş
	*Kendini tanıtmak 

*İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	2
	1. Ünite:  İlk iletişim (Erster Kontakt)

Ders Kitabı: 

*Kendini tanıtmak 

*Çalışma arkadaşlarını tanıtmak 

*Meslekler

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  
	* 10-15 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması 

	3
	1. Ünite:  İlk iletişim (Erster Kontakt)

*Kart visitlerin ait olduğu kişiler hakkında bilgi vermek  

*Grup Allianz

Çalışma Kitabı:   

*Ünite kapsamındaki alıştırmaların yapılması 


	* 16-22 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	4
	2. Ünite: Misafirler geliyor (Besucher kommen)

Ders Kitabı: 

*Misafiri karşılamak  

*Seyahat hakkında konuşmak  

*Misafir için iş programı ve iş dışı program yapmak  

gerekli gramer yapılarının verilmesi 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  
	* 24-29 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	5
	2. Ünite: Misafirler geliyor (Besucher kommen)

Ders Kitabı: 

*Seminer programı yapmak 

*Seminer hakkında bilgi vermek  

*Staja gelecek kişi için program ve görevleri belirlemek 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  

Çalışma Kitabı:   

*Ünite kapsamındaki alıştırmaların yapılması 

Ödev
	* 30-36 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	6
	3. Ünite : Kişiler (Leute)

Ders Kitabı: 

*İş görüşmesi diyalogları 

*Aileyi tanıtmak 

* Kişileri tarif etmek 

* Ek materyal: İş Başvuru mektubu 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  


	* 38-41 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	7
	3. Ünite : Kişiler (Leute)

Ders Kitabı: 

*Diyalog oluşturma 

* Sözleşmek 

* İş yerinde “sen” / “ siz” hitabı  

* Ziyarteçi formu doldurmak  

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  

Çalışma Kitabı:   

*Ünite kapsamındaki alıştırmaların yapılması 


	* 42-47 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	8
	4. Ünite: İhtiyaç, Sipariş , Satın alma  (Bedarf, Bestellung, Kauf)

Ders Kitabı: 

*Büro araç gereçleri siparişi vermek  

* Diyalog çalışmaları 

*Araç kiralama 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  


	* 52-55 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	9
	4. Ünite: İhtiyaç, Sipariş , Satın alma  (Bedarf, Bestellung, Kauf) 

Ders Kitabı: 

*Otelde misafirler ile kahvaltı etmek  

*Diyalog çalışmaları  

*Reservasyon yaptırmak 

*Yer ayırtmak 

*İş seyahati için valiz hazırlamak  

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  

Çalışma Kitabı:   

*Ünite kapsamındaki alıştırmaların yapılması 


	* 56-61 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	10
	1. VİZE
	

	11
	5. Ünite:  Büroda ve Yolda (Im Büro und unterwegs)

Ders kitabı: 

*Bürodaki eşyaların yerlerini söylemek 

*Eşyaların yerlerini sormak 

* yol / adres sormak 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  
	* 66-72 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	12
	5. Ünite:  Büroda ve Yolda (Im Büro und unterwegs)

Ders kitabı: 

*Metnin okunması ve üzerinde çalışılması

*Gerekli gramer yapılarının uygulaması 

*Firmaya giden en uygun yolu tarif etmek 

*Bir günü organize etmek, plan yapmak 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  

Çalışma Kitabı:   

*Ünite kapsamındaki alıştırmaların yapılması 

Ödev
	* 73-78 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	13
	6. Ünite: İsimler , Sayılar , Veriler, Olgular (Namen, Zahlen, Daten, Fakten)

Ders Kitabı: 

*Ulaşım araçları 

* Metnin okunması ve üzerinde çalışılması 

*Chrono.Data GmbH şirketi

*Firma departmanları 

*İş organizasyonu yapmak 

Dinleme çalışmaları: 

* Alıştırmalar kapsamındaki dinleme çalışmalarının yapılması  

Çalışma Kitabı:   

*Ünite kapsamındaki alıştırmaların yapılması 


	* 80-85 sayfalarının 

hazırlığının yapılması 

* Yeni sözcüklerin 

Karşılıklarının bulunması 

* İlgili gramer konularının

* İlgili çalışma kağıtlarının yapılması

	14
	Sunum
	Belirlenen konunun sunumuna hazırlanılması ve sunumun yapılması 

	15
	Sunum 
	Belirlenen konunun sunumuna hazırlanılması ve sunumun yapılması

	16
	Tekrar haftası 
	*İlgili çalışma kağıtlarının yapılması 


DEĞERLENDİRME SİSTEMİ / EVALUATION SYSTEM
	Yarıyıl İçi Çalışmaları / In-Term Studies
	Sayısı / Number
	Katkı Payı / 

Percentage of Grade

	Devam / Attendance
	%70
	

	 Laboratuar/ Lab
	
	

	Uygulama / Application
	
	

	Arazi Çalışması / Field Work
	
	

	Derse Özgü Staj / Special Course Internship
	
	

	Ödev / Homework Assignments
	1
	15

	Sunum / Presentations
	1
	15

	Projeler/ Project
	
	

	Kısa Sınav
	
	

	Ara sınavlar / Mid-Terms
	1
	30

	Final/ Final
	1
	40

	TOPLAM / TOTAL
	100

	Yarıyıl İçi Çalışmaların Başarı Notuna Katkısı / 

Percentage of In-Term Studies
	60

	Yarıyıl Sonu Sınavının Başarı Notuna Katkısı / 

Percentage of Final Examination
	40

	TOPLAM/TOTAL 
	100


DERSİN ÖĞRENİM ÇIKTILARININ PROGRAM YETERLİLİKLERİ İLE İLİŞKİSİ / THE RELATIONSHIP BETWEEN COURSE LEARNING OUTCOMES AND PROGRAM COMPETENCIES
	
	Program Yeterlikleri/Çıktıları

Program Competencies/Outcomes
	*Katkı Düzeyi 

*Level of Contribution

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Başlangıç seviyesinde yabancı dil becerisi kazandırma
	X
	
	
	
	

	2
	Var olan dil becerilerini geliştirme
	
	
	
	
	X

	3
	Sözcük bilgisini geliştirme
	
	
	
	
	X

	4
	Okuma stratejilerini tanıyarak metin türüne ve okuma amacına göre okuma stratejisi belirleyebilme
	
	
	X
	
	

	5
	Derste işlenen metinlere ve konuşulan konulara ilişkin düşüncelerini organize ederek sözlü paylaşabilme, günlük konuşma dilinde geçerli yapıları kullanma becerisi kazanma
	
	
	
	
	X

	6
	Derste işlenen metinlere ve konuşulan konulara ilişkin düşüncelerini yazılı olarak ifade edebilme
	
	
	
	X
	

	7
	Yabancı dilde yürütülen diyalogu anlayarak ilgili soruları yanıtlayabilme
	
	
	
	
	X

	8
	İş hayatında karşılaşabileceği durumlara yabancı dilde uygun yazılı ve sözlü yanıtlar verebilme
	
	
	
	
	X

	9
	Yabancı dilden ana diline ve ana dilinden yabancı dile farklı metin türlerinde çeviri yapabilme  
	X
	
	
	
	

	10
	Derste işlenen metinler aracılığıyla kişisel bilgilerini ve deneyimini (background knowledge and experience) kullanma, geliştirme
	
	
	
	X
	


*1 en düşük, 2 düşük, 3 orta, 4 yüksek, 5 en yüksek

*1 Lowest, 2 Low, 3 Average, 4 High, 5 Highest

AKTS İŞ YÜKÜ TABLOSU / ECTS WORKLOAD TABLE
	Etkinlikler / Activities
	Sayısı 
	Süresi (Saat)


	Toplam
İş Yükü

	Ders Süresi (Sınav haftası dahildir: 16x toplam ders saati)/ Course hours (Including the midterm weeks, 16x course hour)
	16
	3
	48

	Laboratuar/ Lab
	-
	-
	-

	Uygulama/ Application
	-
	-
	- 

	Derse Özgü Staj(varsa)/ Special Course Internship
	-
	-
	-

	Ödev / Homework
	1
	2
	2

	Sınıf Dışı Ders Çalışma Süresi (Ön çalışma, pekiştirme)/

Study hours out of class
	14
	1
	14

	Sunum / Seminer Hazırlama/ Presentations/ Seminar
	1
	3
	3

	Proje/ Project
	
	
	

	Kısa Sınav
	-
	-
	-

	Ara sınavlar/ Mid-Terms
	1
	4
	4

	Yarıyıl Sonu Sınavı/Final Examination
	1
	5
	5

	Toplam İş Yükü /Total Workload
	76

	Toplam İş Yükü / 25 (s) / Total Workload / 25 (h)
	3

	AKTS Kredisi / ECTS Credit
	3


